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1. Cinnost v DDM

1.1. Pracovni dny:

a) Pravidelna ¢innost v pracovni dny probiha dle ¢asového harmonogramu a tydenniho
rozvrhu, ktery je vytvaren zastupcem feditele spolu s ostatnimi pracovniky DDM.
Nepravidelnd ¢innost probihd podle planu prace a pisemného hldseni akci, ktery musi byt
schvélen feditelem.

b) Budova se otevira v pracovni dny 15 minut pfed za¢atkem pravidelné &innosti. Ucastnici
vstupujici do budovy se fidi pokyny vedouciho ZU nebo pedagogického dozoru. Na
vedouciho ZU &ekaji v $atng, pokud nemaji jiny pokyn.

¢) Utastnici ptichazeji do budovy DDM nejpozdéji 5 minut pied zahajenim ¢innosti.

d) Po prichodu do budovy si ucastnici odlozi obuv a svrsky v Satn¢ a vyckaji ptichodu
vedouciho ZU. Do uéeben odchazi v doprovodu vedouciho, neni-li uréeno jinak.

e) Pokud se vedouci ZU nedostavi do 5 ti minut po za¢atku ZU, ucastnik ohlasi jeho
nepiitomnost pedagogické pracovnici v kancelati DDM.

f) Po ukonéeni ¢innosti odvadi vedouci G¢astniky do Satny.

g) Ucastnici opoust&ji budovu po skondeni innosti.

1.2. Soboty, nedéle, svatky a prazdniny:

V sobotu, v nedéli, ve svatek a o prazdninach je ¢innost v DDM organizovana vétSinou
nepravidelné, podle planu akci. Musi byt dodrzovana stejnd ustanoveni jako pii ¢innostech v
pracovni dny. VZdy je pfitomen interni pracovnik, je-li akce potfadéana v budové DDM.

2. Chovani v DDM a pf¥i ¢innostech poradanych DDM

a) Kazdy ucastnik zajmového vzdélavani je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovniki
a povetenych osob vydané v souladu s pravnimi predpisy a dodrzovat v plném rozsahu
Vnitini fad DDM.

b) Povéteny pedagogicky pracovnik muze v pfipadé zavazného poruSeni povinnosti
stanovenych vnitinim fadem rozhodnout o podmine¢ném vylouceni nebo vylouceni ti€astnika
zZ ¢innosti DDM.

C) Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky vuéi ostatnim ucastnikim zajmového
vzdélavani, ptipadné pracovnikim DDM se vzdy povazuji za zdvazné porusSeni Vnitiniho
radu.

d) Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, majetku ucastnikti, vedoucich ¢i
jinych osob hradi ucastnik nebo zdkonny zastupce ucastnika, ktery Skodu zptisobil.




e) Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené svému vedoucimu nebo pedagogické pracovnici
v kancelati DDM. Ucastnici a vedouci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci. Za ztraty
Z neuzamcenych mistnosti, Saten nebo prostor mimo budovu DDM, pojistovna nezodpovida.
f) V dobé mimo ¢innost DDM a bez souhlasu pedagogického dozoru neni dovoleno zdrzovat
se v prostorech DDM.

g) Do DDM nosi Géastnici pouze véci potfebné k ¢innosti v ZU, nenosi cenné véci. V piipadé
mobilnich telefoni ¢i jinych cennosti Si za né Gcastnik zodpovida sam.

3. Hygienické zasady a bezpe¢nostni opatieni

a) Vsichni Gcastnici se chovaji pfi pobytu v DDM i mimo DDM tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani jinych osob (ustanoveni Skolského zakona).

b) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem Ccinnosti v ucebné, na chodbg,
v télocviéné nebo na hifisti, jsou ucastnici povinni ihned nahlasit vedoucimu ZU nebo
pedagogické pracovnici v kancelari DDM.

c) I urazy, ke kterym doslo pii spole¢né ¢innosti ucastnikli mimo budovu, je tieba hlasit, napf.
urazy na taborech, soustfedénich, akcich apod.

d) Ucastnikiim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, p¥istroji, stroji, vypinaéi a
elektrickym vedenim bez dozoru vedouciho ZU.

e) Pii vyuce v télocvi¢né, dilnach, PC uéebnach, odbornych uc¢ebnach zachovavaji ucastnici
specifické bezpecnostni predpisy pro tyto u¢ebny. Provozni fady u¢eben musi byt umistény
v kazdé mistnosti na viditelném misté. Vedouci ZU jsou povinni snimi ucastniky
prokazatelné¢ sezndmit a poucit je o chovani v téchto ucebnach. O pouceni musi vedouci
provést zapis na piedepsaném formulafi.

f) DDM je otevien pouze tehdy, je-li zajisténa kontrola piichdzejicich osob povéfenym
pracovnikem. Kazdy z pracovniki, ktery otevira ptichozim budovu, je povinen zajistit, aby se
cizi lidé nepohybovali po budové nekontrolované.

g) Ve vsech prostorech DDM a v jeho blizkém okoli plati ptisny zakaz kouifeni, pozivani
alkoholu a drog.

h) Ugastnici zajmového vzdélavani musi byt v dob& ¢innosti pod neustalym pedagogickym
dohledem.

4. Povinnosti a prava pracovniki DDM

a) Pro vSechny pracovniky DDM (interni pedagogicti pracovnici, dobrovolni pracovnici a
vedouci zajmového vzd€lavani realizovaného DDM) jsou zavazné obecné pravni predpisy
(Skolsky zakon, vyhlaska o zajmovém vzdé€lavani, predpisy BOZP a PO), dale Vnitini fad
DDM, pracovni ad, SVP a organizaéni pokyny na dany $kolni rok.

Vnitini fad zdjmového vzdelavani je zavazny pro vSechny tcastniky DDM.
Dostupnost: - https://ddm-trest.cz (Krouzky — Dokumenty ke stazeni)
- Administra¢ni centrum IS Domecek: https://zs-trest.iddm.cz/admin
- vyvéska u kancelafe DDM

Vnitini fad je nedilnou soucasti pfihlasky kazdého ucastnika do zajmového vzdélavani na
KLIENTSKEM CENTRU nebo ONLINE PRIHLASCE.


https://ddm-trest.cz/
https://zs-trest.iddm.cz/admin

b) Vedouci ZU piebira zodpovédnost za Gcastnika ZU jeho pievzetim u vstupu do DDM
nebo na sjednaném mist¢ a kon¢i odchodem posledniho tcastnika z budovy DDM.

¢) Pracovnici DDM a vedouci ZU pfichazeji do DDM 15 minut pied za¢atkem &innosti nebo
zahajenim akce.

d) Vedouci a pracovnici DDM dodrzuji predpisy K zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy. Daéle jsou povinni pii zjiSténi zédvad nebo nedostatka
ohrozujicich zdravi, bezpecnost ucastnikii a chod budovy informovat nadtizeného V ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit trazu piipadné vzniku Skody.

e) Vénuji individualni pé¢i détem socialné znevyhodnénym, se zdravotnimi problémy a dbaji
na to, aby zdravy vyvoj nebyl naruSen ¢innosti DDM.

f) Vedouci ZU sleduji zdravotni stav Gcastniki a v piipadé nahlého onemocnéni ihned
informuji zakonné zastupce, kteti zajisti vyzvednuti ditéte ze zajmové Cinnosti, piipadné
odvoz k 1¢kafi.

g) Pii urazu vedouci ZU nebo zaméstnanec DDM poskytne zranénému G&astnikovi prvni
pomoc nebo zajisti oSetfeni 1ékafem a neprodlené tuto skute¢nost sdéli zakonnému zastupci
ditéte. Déle vyplni zdznam o Urazu do knihy trazl a na ptedepsané formuléfe.

h) Vedouci ZU zapisuji &innost do e-Denik®i, kam pravidelné zaznamenaji piitomnost
ucastnikll a zaznam o provadénych cinnostech. Na zacatku Skolniho roku vypracuji plan
prace, na konci skolniho roku zavére¢né zhodnoceni ¢innosti.

5. Povinnosti a prava déti, Zaki, mladeZe a dalSich ucastniki zajmového vzdélavani:

a) Do stiediska DDM ma pravo dochazet kazdé dit€, zak, student ¢i dospély, ktery se
dobrovolné podiidi vnitinimu fadu domu déti a mladeze.

b) Déti, zaci, mladez a dospéli se mohou zucastnit viech nabizenych akei, které pro né DDM
pofada a zaroven uceloveé pouZivat zafizeni véetn€ vybaveni.

¢) Povinnosti piihlaseného ucastnika do ZU, je pravidelna dochazka dle rozvrhu ZU.

d) Ugastnici jsou povinni dodrzovat zasady slusného chovani, zietelnd oslovovat a zdravit
vedouci ZU, zaméstnance DDM a viechny hosty.

e) Do zajmového krouzku chodi Cisté, slusné a piiméfené (dle ¢innosti) upraveni, do uceben
chodi ptrezuti. K odlozeni bund, kabatti, obuvi atd. slouzi $atna v pfizemi budovy.

f) Déti predskolniho véku si piebira rodi¢ &i zakonny zastupce ihned po ukonéeni ZU.

) Vedouci ZU zodpovida za uéastniky zajmového vzdélavani pouze v dobé trvani ZU.

h) Ugastnici vzdélavani maji moznost vyjadfit sviij osobni nazor.

6. Povinnosti a prava zakonnych zastupci nezletilych ucastniku
a) Zakonni zastupci nezletilého tcastnika zajmového vzdélavani jsou seznameni s nabidkou

zajmové Cinnosti na webovych strankach DDM https://ddm-trest.cz , kde pomoci ONLINE
PRIHLASKY (Krouzky, Akce, Tabory) nebo na KLIENTSKEM CENTRU vyplni
elektronickou pfihlasku. Soucésti piihlaSky je sezndmeni zdkonnych zéastupcii S Vnitinim
fadem DDM a zaznamenanim jeho souhlasu.

b) Zakonni zastupci jsou povinni uhradit skolné na dany skolni rok v terminech stanovenych
zafizenim, pies bankovni Glet $koly, bud’ piimo v KLIENTSKEM CENTRU nebo ve
vyjimecnych piipadech hotové pres pokladnu DDM.



https://ddm-trest.cz/

c) Zakonni zastupci ucastnikii zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o ucasti a
chovani svého ditéte, zdka u vedoucich zdjmovych utvari nebo piimo U pedagogickych
pracovnic DDM.

d) Zakonni zastupci mohou vznaSet dotazy a piipominky k ¢innosti DDM vedoucim
zajmovych utvart ¢i pedagogickym pracovnicim DDM.

e) Maji pravo nahlizet do SVP, vyroéni zpravy a planu prace DDM.

f) Zakonni zastupci maji pravo se po piedchozi domluve zucastnit ¢innosti zajmovych ttvaru.
g) Zakonny zastupce je povinen, v e-piihlasce do zajmového utvaru, uvést aktualni zdravotni
stav ditste, pﬁpadné informovat o zméné¢ zdravotni zpUsobilosti ¢i zdravotnich obtizich
ucastnika ZU nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani.

h) Povinnosti zakonnych zastupci nezletilych ucastniki je zajistit, aby nezletily ucastnik dochazel
fadné do ZU. V piipadé, Ze se ucastnik nemtiize zilastnit pravidelnych schiizek, jsou zakonni
zastupci povinni informovat o této skuteénosti vedouciho zajmového utvaru nebo pedagogické
pracovnice DDM.

ch) Na vyzvani zastupce feditele pro DDM se 0sobné zhcastnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se zajmového vzdelavani nezletilého ti¢astnika.

1) Pfipadné ukonceni zajmového vzdélavani nezletilého zaka v zdjmovém utvaru, v prubéhu
Skolniho roku, je zakonny zastupce povinen oznamit ustné ¢i pisemné pedagogické pracovnici
Vv kancelati DDM. Ostatni ucastnici mohou ukonéit své zajmové vzdélavani dle vlastniho
uvazeni. Zaplacené $kolné se nevraci, uéastnik si mize vybrat jiny ZU. Skolné je jednorazovy
poplatek na cely skolni rok, nedéli se na pololeti.

7. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrana pred socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

a) Kazdy ucastnik ¢innosti ZU mize svobodné vyjadfovat sviij nazor ve viech vécech, které
se ho tykaji.

b) Kazdy tcastnik ¢innosti ZU ma pravo na pomoc, jestlize se ocitne v nesnazich, nebo mé
problémy. K tomuto ucelu je urena ,,Schranka duvéry, ktera je umisténa na viditelném
misté v prostorech DDM.

¢) Uastnici ZU maji pravo na zvlastni péci, jestlize ji vyzaduje jejich zdravotni, dusevni nebo
télesny stav.

d) Ugastnici ZU maji pravo na ochranu pfede viemi formami sexudlniho zneuzivani a pied
kontaktem s narkotiky a psychotropnimi latkami.

e) Ucastnici ZU maji pravo na ochranu pied fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym
zachéazenim.

f) Kazdy ucastnik ¢innosti ZU ma pravo na pomoc V piipadé naruseni ndbozenské, etnické &i
jazykové svobody, pfi projevech nasili, Sikany, omezovani osobni svobody.

g) Vsichni Gi¢astnici zajmového vzdélavani se pii ¢innostech ZU chovaji tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob.

h) Kazdy uraz, poranéni ¢ nehodu, k niz dojde b&hem innosti ZU hlasi t&astnici ihned
vedoucimu ZU.

ch) Zakim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebii, vypinadi a elektrickym
vedenim bez dohledu vedouciho ZU.

i) V celém objektu DDM a v jeho blizkém okoli plati ptisny zakaz koufeni!



j) K vafeni vody na napoje je povoleno pouzivat pouze zkontrolované varné konvice nebo
vafice.

K) Vsichni vedouci ZU jsou pii &innosti povinni piihlizet k zikladnim fyziologickym
potiebam déti a mladeze a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku socidlné patologickych jevi, poskytovat ucastnikim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

I) Vedouci zajmového utvaru vykonava dohled nad zaky béhem doby zajmového vzdélavani a
vytvati tak pro né bezpecné prostiedi.

m) Stane-li se Gc¢astnik zajmového vzdélavani v pribéhu ¢innosti zajmového utvaru obéti
Sikany, je povinen okamzité informovat vedouciho ZU nebo kteréhokoliv pedagogického
interniho pracovnika DDM.

n) Maji-li rodi¢e nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanovani ditéte, okamzité
informuji feditele Skoly a zah4ji se vySetfovani.

8. Pravidla vzajemnych vztahu mezi zaméstnanci, Zaky a zakonnymi zastupci

a) Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci, zaky a zakonnymi zastupci jsou zaloZeny na zakladé
oboustranné duvery, vstficnosti, porozuméni, respektu a ochoté spolupracovat.

b) Pravidla hodnoceni vysledkt zajmového vzdélavani, akci a soutézi potradanych DDM:

- zajmové utvary (pochvala)

- soutéze (diplomy, vécné odmeény...)

- akce - prezentace zajmovych Utvari a vystoupeni na vefejnosti (slovni hodnoceni
v kombinaci s prezentaci ZU v tisku, na webovych strankach a v ¢asopise Kamarad

Vnitini fad DDM je zavazny pro vSechny ucastniky ¢innosti DDM, zéaroven plati pro
vSechny prostory, ve kterych DDM zajist'uje a organizuje zajmové vzdélavani, soutéze a akce.
Kontrolou dodrZzovani Vnitiniho fadu DDM jsou povéieny pedagogické pracovnice DDM.
Aktualizace Vnitiniho fadu probiha dle vzniklych potieb.

PaedDr. Vaclav Trnka
teditel Skoly



