Zakladni Skola Ttest, J. Hory 1050, 589 01 Ttest

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Alena Widerlechnerova
Schvalil: PaedDr. Vaclav Trnka
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 01.09. 2021

OBSAH:

1. Obecna ustanoveni

2. Provoz a organizace Cinnosti §kolni druziny

3. PtihlaSovani a odhlaSovani

4. Prava a povinnosti zaku a jejich zdkonnych zastupct a pravidla vzajemnych vztahii mezi zaky a
zaméstnanci Skoly

4.1 Z4ci maji pravo

4.2 Z4ci jsou povinni

4.3 Zakonni zastupci maji pravo

4.4 Zakonni zastupci jsou povinni

5. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki, ochrana pied socialné patologickymi jevy a projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany Zakt

7. Dokumentace

1. Obecnéa ustanoveni

Skolni druzina je §kolskym zafizenim pro zdjmové vzdélavani ziizenym v souladu s §30 zikona
¢.561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zédkladnim, stfednim vys$§im odborném a jiném vzdélavani v platném
znéni a znénim vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

Hlavnim poslanim skolni druziny je zabezpeceni zajmového vzdélavani formami vychovne,
vzdélavaci a zdjmové ¢innosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu ve dnech Skolniho
vyucovani a to predevsim pro ucastniky piihlaSené k pravidelné denni dochazce.

Vnitini fad je soucasti organizac¢niho fadu skoly. Urcuje pravidla provozu skolni druziny, stanovi
rezim skolni druziny, je zadvazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro zdkonné

zastupce zaku, ktefi jsou s nim seznameni v den zapisu do $kolni druZiny.



2. Provoz $kolni druziny

a) Provozni dobu skolni druziny stanovuje feditel skoly vzdy na zac¢atku Skolniho roku podle
zajmu z4aki a jejich zdkonnych zastupct.

b) Do oddéleni se zapisuje maximaln¢ 30 zakt s pravidelnou dochazkou. Pfednost maji zaci 1. a 2.
roéniku a Zaci dojizdé&jici. Doba pobytu zaka ve SD se fidi Gidaji uvedenymi na zapisnim listku.
Odchody 74kt jsou stanoveny tak, aby nebyla narusena pldnovana vychovna ¢innost. Na nepovinné
krouzky a zajmové krouzky domu déti a mlddeze budou Z4ci uvolilovani podle stanovené doby.

¢) Zaci prichazi samostatné do $kolni druZziny po skondeni vyudovani nebo po obédé ve skolni
jidelné.

d) V dobé¢ skolnich prazdnin neni ¢innost $kolni druziny zajistovana.

e) Skolni druZina vyuZiva pro svoji ¢innost také prostory skolniho h¥ists, télocvicny, keramické
dilny, ucebny informatiky a sportovni haly.

f) Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zdkonnymi zéstupci vychovatelka vyzkousi
varianty kontaktti uvedené v zapisnim listku zaka a zjisti pfi¢inu nevyzvednuti. O situaci informuje
vedeni Skoly. Ve vyjimecnych ptipadech kontaktuje pracovnika obecniho ttadu, popt. pozada o
pomoc Policii CR. Pfi opakovaném pozdnim vyzvednuti i¢astnika, miize byt u¢astnik ze Skolni
druZiny vyloucen.

g) Cinnosti $kolni druziny se mohou zucastiiovat i Z4ci nezafazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

h) Uvolnéni z denni ¢innosti Skolni druziny je moZzné jen na zékladé oficialniho sdéleni zdkonného

zastupce.

3. Prihlasovani a odhlaSovani

a) O zatazeni Zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ vyplnéného zépisového
listku, ktery zdkonny zastupce odevzda v ur¢eném terminu vychovatelce Skolni druziny.

b) Ve skolni druzing je ur¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje
piihlaSovani a odhlasovani zakt, kterd vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢tim, vytizovani
namétl a stiznosti.

c¢) Na zéklad¢ Smérnice k poskytovani uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné a domu déti a
mladeZe se zakonnym zastupctim Zaka stanovuje povinnost platit pfispévek na Skolni druzinu za
kazdého zaka. Prispévek se hradi za obdobi za zafi az prosinec daného roku, dalsi castka je za
obdobi od ledna do ¢ervna; splatnost je vzdy do 15. dne v daném mésici. Poplatek Ize zaslat na ucet

Z8, vyjimeéné po dohodé v hotovosti piislusné vychovatelce $kolni druZiny.



4. Prava a povinnosti zaku a jejich zdkonnvych zastupcu a pravidla vzajemnych vztaht mezi zaky a

zaméstnanci Skoly.

4.1 Zdci maji pravo

a) na vzdélavani a §kolského sluzby podle $kolského zakona a Skolniho vzdélavaciho programu
Skolni druziny,

b) Gcastnit se vSech ¢innosti a aktivit druziny,

¢) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich v€ku jakoz i na svobodnou ucast
V fizenych zajmovych ¢innostech,

d) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahiim do soukromého Zivota a
poskozovani povésti a cti,

€) na zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi,

f) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pficemz vyjadienim zakd musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.
4.2 Zdci jsou povinni

a) dodrzovat Skolni ¥ad, Vnitini ¥ad §kolni druziny a predpisy a pokyny $kolni druziny k ochrang
zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti $kolni druziny vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
vnitinim fadem,

¢) odchazet ze tfidy a Skolni druziny jen s védomi vychovatelky,

d) fadn¢ pecovat o své osobni véci, nenosit do Skolni druziny pen&zni hotovost a cenné véci, hracky
z domova, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim,

e) urazy a ptipadné ztraty véci hlasit neprodlen¢ vychovatelce,

f) dodrzovat zakaz pouzivani mobilnich telefont pfi ¢innostech Skolni druziny,

g) dodrzovat zakaz potfizovani nahravek (video, audio, foto) bez pfedchozi dohody,

h) odpovidajicim zplisobem pouZzivat vybaveni skolni druZiny, imyslIn¢ jej neposkozovat.

4.3 Zakonni zastupci maji pravo

a) na informace o chovani zaka ve $kolni druzing,

b) na informace o akcich potadanych skolni druzinou,

c) podavat pfipominky k praci Skolni druziny.

4.4 Zakonni zastupci jsou povinni

a) fadné, uplné a pravdiveé vyplnit zapisovy listek, v¢as ohlasit zmény v udajich,

b) fadné zdiivodnit nepfitomnost Zaka ve skolni druzin¢,

c) v€as uhradit Uplatu za pobyt Zdka ve Skolni druziné,

d) vyzvedavat zéka ze Skolni druziny ve stanovené dobg,

€) seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny a respektovat jej.



5. Bezpeénost a ochrana zdravi zakt, ochrana pfed socialné patologickymi jevy a projevy

diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

a) vSichni zaméstnanci a zaci, ktefi navstévuji skolni druzinu musi dodrzovat veskeré bezpec¢nostni
piedpisy a predpisy pozarni ochrany, se kterymi jsou seznamovani dle periodického proSkolovani
BOZP a PO v pritb¢hu Skolniho roku,

b) vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki o BOZP, zadznam o pouceni je
uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddélent,

¢) kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem ¢innosti $kolni druziny hlasi t¢astnik
vychovatelce skolni druziny,

d) do Skolni druziny je zakazano nosit predméty, které se nevztahuji k vyuce (cennosti, zbran¢,
predméty ohrozujici mravni vychovu, navykové latky, vétsi mnozstvi penéz ...),

e) vychovatelky SD jsou p#i ¢innosti povinny piihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti

a mladeze a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné
patologickych jevl a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili,

f) stane-li se ucastnik ¢innosti $kolni druziny obéti Sikany, je povinen okamzité informovat
vychovatelku skolni druZziny,

g) maji-li rodice nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanovani ditéte, okamzité informuyji

teditele skoly,

6. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany Zakl

a) Zaci zachdzi s majetkem a vybavenim $kolni druziny Setrné,
b) v ptipadé timyslného poskozeni majetku skolni druziny budou zakonni zastupci vyzvani
k jednani o thradé zpisobené Skody,

c) majetek skolni druziny nesmi byt odnasen domu.

7. Dokumentace

Ve skolni druzin¢ se vede tato dokumentace

a) pisemné prihlasky ucastnikd,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
ucastnikt

c) celoroéni plan ¢innosti,

d) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh €innosti.

PaedDr. Vaclav Trnka
reditel skoly






