Navod: Instalace a prvni prihlaseni do Microsoft Teams
Vazeni rodice,

pro online vyuku a komunikaci vyuzivame aplikaci Microsoft Teams. Nize naleznete strucny
navod k instalaci a prvnimu ptihlaSeni pomoci Skolniho Gc¢tu vaSeho ditéte.

Prihlasovaci adaje
Kazdy zak obdrzel:
o Skolni e-mail (napt. xx11yy@zak.zs-trest.cz)
e docasné heslo pro prvni ptihlaseni
POZOR: Pti prvnim prihliaSeni bude systém vyZadovat zménu hesla.

Pro ovéfeni identity bude také potieba ptistup k soukromému e-mailu Zaka, ktery je
pouzivany pro dvoufazové ovéreni.

Instalace Microsoft Teams do mobilniho telefonu
Android

1. Oteviete aplikaci Google Play.
Vyhledejte Microsoft Teams.

Klepnéte na Instalovat.

S

Po dokonceni instalace aplikaci spust’te.
iPhone / iPad

1. Oteviete App Store.
Vyhledejte Microsoft Teams.

Klepnéte na Ziskat.

S

Po dokonceni instalace aplikaci spust’te.

Prvni prihlaSeni v mobilni aplikaci
1. Spustte aplikaci Microsoft Teams.
Zadejte Skolni e-mail zdka.

Klepnéte na Prihlasit se.

Sl

Zadejte doc¢asné heslo.

Po prvnim piihlaseni budete vyzvani ke zmén¢ hesla:



Zména hesla

1.

Sl

Zadejte piivodni (docCasné) heslo.
Zadejte nové heslo.
Nové heslo potvrd'te.

Klepnéte na Odeslat nebo Dalsi.

Doporucujeme nové heslo bezpecné ulozit.

Dvoufazové ovéreni

Po zmén¢ hesla mize systém pozadovat ovétreni identity:

1.

Sl

5.

Na soukromy e-mail zZaka bude zaslan ovétovaci kod.
Oteviete soukromou e-mailovou schranku.
Zkopirujte nebo opiste zaslany kod.

Zadejte jej do zobrazovaného okna.

Dokoncete prihlaseni.

Po tspésném ovéieni bude ucet pfipraven k pouzivani.

Instalace Microsoft Teams do pocitace

Doporuceny postup

1.
2.

Otevfete internetovy prohlizec.

Ptejdéte na adresu:

https://www.microsoft.com/microsoft-teams/download-app

3.
4,
5.

Stahnéte aplikaci pro svlij operacni systém.
Spust’te stazeny instalacni soubor.

Dokoncete instalaci podle pokynti na obrazovce.

Prvni prihlaseni v pocitaci

1.

Sl

Spust'te aplikaci Microsoft Teams.
Zadejte Skolni e-mail zdka.
Kliknéte na Prihlasit se.

Zadejte doCasné heslo.


https://www.microsoft.com/microsoft-teams/download-app

Zména hesla
Pfi prvnim ptihlaseni:
1. Zadejte ptivodni heslo.
2. Nastavte nové heslo.
3. Nové heslo potvrd'te.
4. Potvrd’'te zménu.
Dvoufazové ovéreni
1. Pftihlaste se do soukromého e-mailu zaka.
Vyhledejte zpravu s ovéfovacim kodem.

Kod zadejte do zobrazeného formulére.

Sl

Dokoncete ptihlaseni.

Nejcastéjsi problémy s MS Teams
NepfriSel ovérovaci e-mail
o zkontrolujte slozku Spam / Nevyzadana posta,
e oveéite, Ze pouzivate spravny soukromy e-mail,
o vycCkejte n¢kolik minut a zkuste akci znovu.
Neznate prihlasovaci udaje
Kontaktujte tfidniho ucitele nebo Skolniho spravce ICT.
Zapomenuté heslo

Kontaktujte Skolu. Heslo mliZe byt resetovano a bude vydano nové docasné heslo.



